Zailgcznik nr 3 do Regulaminu

Wersja nr 2 z dnia 05.10.2017 r.

UMOWA WSPARCIA USLUGI ROZWOJOWEJ NR ...............

w ramach Osi priorytetowej 10 — Otwarty rynek pracy

Dziatanie 10.5 — Przystosowanie pracownikow, przedsigbiorstw i przedsighiorcow do zmian

w ramach projektu: ,,Biznes adapter- system wsparcia MSP w ramach podmiotowego Systemu
Finansowania” wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego przez
Swigtokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu Technologii Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia w
Kielcach, ul. Studencka 1 w partnerstwie z Osrodkiem Promowania i Wspierania Przedsiebiorczosci Rolnej w
Sandomierzu, pl. Ks. J. Poniatowskiego 2 na podstawie umowy podpisanej z Wojewodzkim Urzedem Pracy w
Kielcach

zawarta W dniu .eeeeeenenenennnnn.

pomigdzy

Swietokrzyskim Centrum Innowacji i Transferu Technologii Spétka z ograniczona odpowiedzialnoscia w
Kielcach, 25 — 401 Kielce, ul. Studencka 1, wpisang do Rejestru Przedsichiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego
pod numerem: 80176 prowadzonym przez Sad Rejonowy w Kielcach Wydziat X Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sagdowego, o kapitale zaktadowym w wysokosci: 2 965 000 ztotych, NIP: 657-24-40-128, REGON:
292455493, zwang w dalszej czesci umowy ,,Operatorem”, reprezentowana przez: Pana Karola
Kaczmarskiego — Prezesa Zarzadu

lub

Osrodkiem Promowania i Wspierania Przedsiebiorczosci Rolnej w Sandomierzu, 27-600 Sandomierz, pl.
Ks. J. Poniatowskiego 2, wpisanag do Rejestru Stowarzyszen, Innych Organizacji Spotecznych i Zawodowych,
Fundacji Oraz Samodzielnych Publicznych Zaktadow Opieki Zdrowotnej pod numerem: 43429 prowadzonym

przez Sad Rejonowy w Kielcach Wydziat X Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, NIP: 864-000-75-87,

REGON: 830013135,, zwang w dalszej czesci umowy ,,Operatorem”, reprezentowang przez:

a

.................................... (przedsiebiorca - Nazwa jednostki) z siedzibg w ... (kod pocztowy), przy ulicy
........................ wpisang do Rejestru przedsiebiorcow. Krajowego Rejestru Sagdowego/Centralnej Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonego Przez.........c.coeeeeueenenenennnn, L podnr . ,
NIP.....oooo ,REGON.............oveen. , Zwanym wdalszej czesci umowy ,,Przedsiebiorca”,

reprezentowanymM PrZezZ: .......ooueeeeiiuiieeeiiiieenneaens

zwanymi dalej ,,Stronami”, o nastepujacej tresci:

1. Definicje

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

Przedsigbiorcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna lub prawng prowadzacg dziatalno$¢ gospodarczg
korzystajaca ze srodkow przyznawanych w ramach projektu ,,Biznes Adapter — system wsparcia MSP w ramach

Podmiotowego Systemu Finansowania” realizowanego przez Swietokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu



Technologii Sp. z 0.0. w Partnerstwie z Osrodkiem Promowania i Wspierania Przedsichiorczosci Rolnej w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014 - 2020

Platnosci - nalezy przez to rozumie¢ kwote srodkow przekazang przez Operatora na rachunek Przedsiebiorcy po
spelnieniu przez niego warunkéw wynikajacych z niniejszej Umowy.

Projekcie - nalezy przez to rozumie¢ projekt w zakresie Podmiotowego Systemu Finansowania ustug
rozwojowych realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na
lata 2014 - 2020

Ustudze- nalezy przez to rozumie¢ ustuge lub ustugi rozwojowe realizowane przez Dostawce wpisanego do
Bazy Ustug Rozwojowych prowadzonej przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Dostawca - Wykonawca ustugi rozwojowej wpisany do Bazy Ustug Rozwojowych prowadzonej przez Polska
Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Regulaminie — dokument okreslajacy warunki i zasady wsparcia ustug rozwojowych dla przedsigbiorcow i
pracownikow w ramach Podmiotowego Systemu Finansowania opublikowany na stronie internetowej
www.it.kielce.pl i www.opiwpr.org.pl.

Terminie realizacji - wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w Regulaminie, jesli nie
wskazano inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych. Jezeli ostatni dzien terminu przypada na dzien
ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza si¢ nastepny dzien powszedni po dniu/dniach
wolnych od pracy.

2. Ogélne warunki Umowy

1. Operator udziela promesy na refundacje wydatkéw poniesionych przez Przedsiebiorce na zakup Ustug/i
rozwojowych, wybranych z Bazy Ustug Rozwojowych, zgodnych z potrzebami rozwojowymi przedsigbiorstwa,
na podstawie ztozonego wniosku o udzielenie dofinansowania ustug/i w wysokosci nieprzekraczajacej kwoty

............................ (sfownie: ................eeeevee...... ) | StANOWIgCE] NiE WigCe) NiZ:

a) 80 % catkowitych wydatkow kwalifikowanych w przypadku samozatrudnionych, mikro i matych
przedsigbiorstw.

b) 50% catkowitych wydatkow kwalifikowanych w przypadku sredniego przedsighbiorstwa.

c) 80% catkowitych wydatkow kwalifikowanych w przypadku sredniego przedsicbiorstwa o ile spetnione sa

nastepujace warunki:



- ustuga rozwojowa dotyczy pracownikow powyzej 50 roku zycia,

- ustuga rozwojowa dotyczy pracownikow o niskich kwalifikacjach,

- ustuga rozwojowa dotyczy przedsiebiorstwa wysokiego wzrostu,

- ustuga rozwojowa dotyczy przedsiebiorstwa prowadzacegoh dziatalnos¢ w obszarach stanowigcych
inteligentne specjalizacje regionu t. j: metalowo-odlewniczym, zasobooszczgdnym budownictwie, turystyce
zdrowotnej prozdrowotnej,

- ustuga rozwojowa dotyczy przedsiebiorstwa prowadzacego dziatalnos¢ w branzach o najwyzszym potencjale
do tworzenia howych miejsc pracy tj.: metalurgicznej, maszynowej, odlewniczej, motoryzacyjnej, wydobywczej
i przerobki surowcow skalnych, budowlanej oraz turystycznej,

przedsiebiorstw prowadzacych dziatalnos¢ okreslong jako srebrny biaty lub zielony sektor,

- ustuga rozwojowa dotyczy przedsiebiorstwa, ktore uzyskato wsparcie w postaci analizy potrzeb rozwojowych
lub planéw rozwoju w ramach dziatania 2.2. PO WER,

- ustuga rozwojowa prowadzi do zdobycia kwalifikacji, o ktorych mowa w art. 2 pkt. 8 ustawy z dnia 22 grudnia
2015 roku o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji lub na walidacji, o ktorej mowa w art. 2 pkt 22 tej ustawy.
2. Przedsiebiorca zobowiazuje sie do realizacji ustug/i rozwojowych/ej na podstawie ztozonego i
zaakceptowanego wniosku o dofinansowanie, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
Przedsigbiorca zobowigzuje sie¢ zawiadomi¢ Operatora o udziale firmy w danej ustudze rozwojowej najpozniej
na 3 dni przed jej rozpoczeciem podajac termin i doktadny adres miejsca jej realizacji. W przypadku
dokonania zmian, o ktorych mowa 7, pkt 5. Przedsighiorca zobowiazuje si¢ do realizacji ustug rozwojowych
zgodnie z aktualnym, zaakceptowanym przez Operatora wnioskiem o dofinansowanie.

3. Przedsiebiorca zobowigzuje sie przekaza¢ operatorowi dane uczestnika ustugi rozwojowej zgodnie z
zatacznikiem nr 4 do Regulaminu niezwtocznie po dokonaniu zapisu na dana ustuge rozwojowsa, nie pozniej niz
w dniu udziatu w pierwszej ustudze rozwojowej danego uczestnika indywidualnego.

4. Realizacja pierwszej Ustugi moze rozpocza¢é sie najwczesniej w dniu podpisania niniejszej Umowy.
Zakonczenie realizacji ostatniej Ustugi nastapi do dnia....ceeeeeeeneieiniinineneinenens roku.

5. Przedsigbiorca zobowiazuje sie do rozpoczecia ustugi rozwojowej w ciggu trzech miesiecy od daty
podpisania umowy, w przeciwnym razie umowa zostaje rozwigzana zgodnie z postanowieniami Regulaminu 7
pkt.4.

6. Kwota promesy, o ktorej mowa w pkt. 2 stanowi pomoc de minimis i jest udzielana zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Komisji(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12. 2013, str.1).

7. Za dzien udzielenia pomocy de minimis uznaje si¢ dzien zawarcia niniejszej umowy.

8. Przedsiebiorca zobowiazuje sie do wniesienia wktadu wtasnego stanowigcego koszt ustugi rozwojowej



w zakresie niefinansowanym w ramach niniejszej umowy. 9. Przedsiebiorca oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig
Regulaminu, o ktorym mowa w 1 oraz zobowigzuje si¢ do stosowania jego postanowien.

3. Wydatki kwalifikowane do refundacji

1. Wydatkami mozliwymi do sfinansowania sg koszty zakupu Ustug/i rozwojowych, ktére tacznie spetniaja
nastepujace warunki:

a) zostaty rzeczywiscie poniesione na zakup Ustug/i wybranej z Bazy Ustug Rozwojowych (BURY);

b) sa niezbedne do prawidtowej realizacji Ustug/i;

c) zostaty prawidtowo udokumentowane poprzez przedstawienie:

[ dokumentu ksiegowego poswiadczajacego realizacje ustugi, wystawionego zgodnie z przepisami Ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. 2016 poz. 1047), zawierajacego: dane
ustugobiorcy, liczbe godzin ustugi rozwojowej optaconej ze srodkow publicznych i identyfikatory nadane w
systemie informatycznym,

[ dowodu zaptaty za zakup ustugi rozwojowej,

L] potwierdzenia ukonczenia ustugi rozwojowej przez uczestnika/uczestnikow tj. zaswiadczenie wydane przez
podmiot $wiadczacy ustuge rozwojowa, zawierajace co najmniej tytut ustugi rozwojowej, identyfikatory nadane
w systemie informatycznym, dane ustugobiorcy, dat¢ przeprowadzenia ustugi rozwojowej, liczbg godzin ustugi
rozwojowej , informacje na temat efektow uczenia sie, do ktorych uzyskania ustugobiorca przygotowywat sie¢ w
procesie uczenia si¢ lub innych osiaggnietych efektow tych ustug oraz kod kwalifikacji w Zintegrowanym
Rejestrze Kwalifikacji, jezeli ustuga miata na celu przygotowanie do uzyskania kwalifikacji, o ktorej mowa w
art.2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 roku o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji w sposéb okreslony w
tej ustawie.

d) zostaty zakonczone wypetnieniem ankiety oceniajacej ustugi rozwojowe, o ktorej mowa w 5 pkt 2.
Refundacji podlegaja wytacznie wydatki potwierdzone dokumentami optaconymi w catosci oraz rozliczajace
catkowitg wartos¢ ustugi rozwojowej.

e) w przypadku, gdy cena ustugi rozwojowej opisana w dokumencie ksiggowym jest wyzsza niz cena wskazana
w Karcie ustugi, dofinansowanie liczone jest w odniesieniu do kosztéw ustugi rozwojowej wskazanej w Karcie
ustugi.

f) uczestnik projektu w trakcie trwania ustugi rozwojowej, w ktorej uczestniczy powinien by¢ zatrudniony i
$wiadczy¢ prace u Przedsiebiorcy delegujacego go do udziatu w ustudze. Przedsigbiorca w dniu zawarcia
umowy wsparcia oraz w trakcie jej trwania nie moze mie¢ zawieszonej dziatalnosci gospodarczej.

2. Nie jest mozliwe refundowanie kosztow ustugi rozwojowej, ktora:



a) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustuga rozwojowa, w szczegolnosci koszty srodkéw trwatych
przekazywanych przedsi¢hiorcom lub ich pracownikom, koszty dojazdu i zakwaterowania, z wytaczeniem
kosztow zwigzanych z pokryciem specyficznych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami,

b) dotyczy kosztéw ustugi rozwojowej, ktorej obowigzek przeprowadzenia na zajmowanym stanowisku pracy
wynika z odrebnych przepisow prawa (np. wstepne i okresowe szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny
pracy, szkolenia okresowe potwierdzajgce kwalifikacje na zajmowanym stanowisku pracy).

c) polega na opracowaniu analizy potrzeb rozwojowych lub planu przedsi¢biorcy lub grupy przedsigbiorcow,
ktorzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2. PO WER,

d) dotyczy funkcjonowania na rynku zamaéwien publicznych lub wdrazania strategii wejscia na zagraniczne
rynki zamowien publicznych, jesli Przedsiebiorca otrzymat tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2. PO
WER,

e) dotyczy zasad realizacji przedsiewzig¢ w formule PPP oraz przygotowania oferty do przedsiewziecia
realizowanego w formule PPP lub procesu negocjacji, jesli Przedsiebiorca potrzymat tego typu wsparcie w
ramach Dziatania 2.2. PO WER,

f) jest $wiadczona przez podmiot, z ktérym Przedsiebiorca jest powigzany osobowo lub kapitatowo,

3. Wybor ustug/i rozwojowych/ej moze wykraczaé poza zakres wsparcia okreslony w diagnozie potrzeb
rozwojowych, o ile jest on zgodny z aktualnymi potrzebami przedsiebiorstwa.

4. Poniesione wydatki Przedsighiorca zobowigzany jest uja¢ w prowadzonej ewidencji ksicgowej kosztow,
wydatkow, przychodéow.

5. Koszt ustug/i rozwojowych/ej moze uwzgledniaé¢ podatek od towaréw i ustug (VAT) wylacznie w przypadku,
gdy zostat on faktycznie poniesiony przez Przedsi¢cbiorce oraz przedsigbiorca nie ma prawnej mozliwosci jego

odzyskania.

4. Wybér Dostawcy Ustugi

1. Dostawcg Ustug/i moze by¢ wyltacznie podmiot wpisany do Bazy Ustug Rozwojowych (BUR) prowadzongj
przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci.

2. Dostawcg Ustug/i nie moze by¢ podmiot, z ktérym Przedsiebiorca jest powigzany osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Przedsiebiorcg a Dostawca
ustugi, polegajace na:

a) udziale w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 20 % udziatow lub akcji spotki

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do
bezstronnosci w wyborze Dostawcy ustugi, w szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku

pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub



powinowactwa w linii bocznej do Przedsigbiorcy lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
3. Przedsigbiorca oswiadcza, ze wybrany przez niego Dostawca ustug/i spetnia wymagania okreslone w pkt. 1 i
2.

5. Refundacja kosztéw

1. Podstawg dokonania przez Operatora refundacji kosztéw poniesionych na zakup ustug/i rozwojowych/ej na
podstawie udzielonej promesy, o ktorej mowa w 2 pkt 1 jest ztozenie przez Przedsigbiorce nastgpujacych
dokumentow:

a) Noty ksiegowej / wniosku o refundacje ustug/i rozwojowej/ych, ktorego wzér stanowi zatacznik Nr 2 do
Regulaminu;

b) kopii faktury za wykonanie ustug/i poswiadczonych/ej przez Przedsigbiorce za zgodnos¢ z oryginatem;

¢) kopii dokumentow potwierdzajacych dokonanie ptatnosci za wydatki powstate w zwigzku z wykonang ustuga
poswiadczonymi przez Przedsiebiorce za zgodnos¢ z oryginatem.

d) potwierdzenia wykonania ustug/i (wydane przez podmiot swiadczacy ustugi/e rozwojowe/a)/ zaswiadczenia o
ukonczeniu udziatu w ustudze rozwojowej,

e) karty/e ustug/i rozwojowych/ej na podstawie, ktorej realizowano ustuge rozwojows.

2. Dokumenty rozliczeniowe nalezy ztozy¢ do Operatora nie pozniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od
uptywu terminu zakonczenia danej ustugi rozwojowej. W przypadku, gdy realizowanych jest wiecej ustug
rozwojowych mozliwe jest przedstawienie ich do rozliczenia sukcesywnie po zakonczeniu realizacji kazdej
ustugi lub tacznie w jednym terminie wskazanym w 2 pkt. 4.

3. Operator dokonuje refundacji czesci kosztow ustugi rozwojowej w przypadku, gdy zostaty spetnione tacznie,
ponizsze warunki:

a) umowa wsparcia zostata podpisana przed rozpoczeciem realizacji ustug/i;

b) kazda ustuga rozwojowa zostata wybrana za posrednictwem BUR;

c) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej;

d) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;

e) cena ustugi rozwojowej opisanej w dokumencie ksiegowym jest nizsza lub rowna cenie wskazanej w Karcie
Ustugi;

f) uczestnik przedtozyt potwierdzenie wykonania ustugi (wydane przez podmiot swiadczacy ustuge rozwojows)
/ zaswiadczenie o ukonczeniu udziatu w ustudze rozwojowej (zawierajace co najmniej tytut ustugi rozwojowej,
identyfikatory nadane w systemie informatycznym, dane ustugobiorcy, date przeprowadzenia ustugi rozwojowej,
liczbe godzin ustugi rozwojowej, informacje na temat efektéw uczenia sie, do ktorych uzyskania ustugobiorca
przygotowywat si¢ w procesie uczenia si¢ lub innych osiagnietych efektow tych ustug oraz kod kwalifikacji z
Zintegrowanym Rejestrze kwalifikacji, jezeli ustuga miata na celu przygotowanie do uzyskania kwalifikacji, o

ktorej mowa w art.2 pkt 8 ustawy



z dnia 22 grudnia 2015 roku o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji w sposob okreslony w tej ustawie);

g) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z umowg wsparcia;

h) ustuga zakonczylta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowej, zgodnie z Systemem Oceny
Ustug Rozwojowych,

i) wartos¢ refundacji nie przekroczyta maksymalnej wartosci kwotowej i procentowej wsparcia okreslonej w
umowie wsparcia oraz maksymalnej wartosci kwoty dofinansowania na jednego uczestnika indywidualnego i
instytucjonalnego.

4. W przypadku stwierdzenia przez Operatora brakéw lub niezgodnosci w przedstawionych dokumentach,
Przedsigbiorca ma obowiazek uzupetni¢ brakujace informacje w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
5. Operator weryfikuje i dokonuje zatwierdzenia otrzymanych dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 1 w
terminie 7 dni od dnia otrzymania kompletu poprawnie przygotowanych dokumentow, niezawierajacych brakow
lub niezgodnosci.

6. Operator dokonuje ptatnosci na rachunek bankowy Przedsiebiorcy wskazany we wniosku o refundacje w
terminie 5 dni od dnia zatwierdzenia dokumentow, o ktorym mowa w pkt 5.

7. Kwota refundowanych srodkow nie moze przekroczy¢ wartosci promesy okreslonej w 2.

8. W przypadku zaistnienia uzasadnionych watpliwosci odnosnie prawidtowej realizacji postanowien Umowy,
Operator moze wstrzyma¢ refundacje srodkow do momentu wyjasnienia wszelkich zaistniatych watpliwosci.

9. W przypadku wykrycia nieprawidtowosci po okresie trwania umowy zwigzanych z wykorzystaniem srodkéw
niezgodnie z przeznaczeniem, pobraniem $rodkéw nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, przedsigbiorca

zobowiazany jest do zwrotu srodkow na zasadach okreslonych w 10.

6. Dane osobowe

1. Na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922),
Przedsiebiorca oraz jego pracownicy zobowiazuja sie do udostepnienia danych osobowych uczestnikéw projektu
do celéw monitoringu, kontroli, sprawozdawczosci i ewaluacji projektu.

2. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem

mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu.

7. Zmiany w umowie

1. Strony moga dokonywa¢ zmian w Umowie zgodnie z oswiadczeniami woli, z zastrzezeniem 10.

2. Wszelkie oswiadczenia sktadane przez Strony w zwiazku z Umowga oraz w celu jej zmiany wymagaja
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Przedsicbiorca zobowiazuje sie, w okresie obowigzywania umowy, do niezwlocznego powiadamiania



Operatora o wszelkich zmianach prawno- organizacyjnych w swoim statusie oraz danych identyfikacyjnych.
4. W przypadku zaistnienia koniecznosci wprowadzenia zmian do Umowy, Przedsi¢biorca zobowiazuje si¢ w
terminie 14 dni od zaistnienia przyczyny zmian, wystapi¢ do Operatora z pisemnym wnioskiem o dokonanie
zmian w umowie wraz ze stosownym uzasadnieniem.

5. W przypadku zaistnienia koniecznosci wprowadzenia zmian do ztozonego wniosku o dofinansowanie, w
zakresie liczby pracownikéw bioracych udziat w ustugach rozwojowych jak rowniez dotyczacych rodzaju i
tematyki wybranych ustug rozwojowych oraz deklarowanej kwoty wsparcia, przedsi¢hiorca moze ich dokonaé
pod warunkiem ich zgtoszenia Operatorowi w formie pisemnej i uzyskaniu akceptacji przez Operatora.
Akceptacja, o ktorej mowa, dokonywana jest w formie pisemnej w terminie 10 dni roboczych i nie wymaga

formy aneksu do niniejszej umowy o ile wprowadzone zmiany nie skutkuja zmiang zapisow 2 pkt. 1 i pkt.4.

8. Kontrola i monitorowanie

1. Przedsiebiorca zobowigzuje sie do przechowywania petnej dokumentacji zwigzanej z realizacjg Umowy z
uwzglednieniem art. 140 rozporzadzenia ogolnego w sposob zapewniajacy dostepnosé, poufnoscé i
bezpieczenstwo, oraz do informowania Operatora 0 miejscu przechowywania dokumentéw zwiazanych z
realizowang umowa.

2. Dokumenty zwiazane z udzielang pomoca de minimis/publiczng przedsigbiorca zobowigzuje si¢
przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob zapewniajacy poufnosé i bezpieczenstwo.
3. Przedsigbiorca oraz jego pracownicy zobowiazuja sie do wypetnienia ankiety oceniajacej ustugi rozwojowe,
celem weryfikacji jakosci ustug swiadczonych przez Dostawcow wpisanych do Bazy Ustug Rozwojowych.

4. Przedsigbiorca zobowiazuje sie, w zakresie realizacji Umowy, podda¢ sie kontroli przeprowadzanej przez
Operatora lub Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach lub inng instytucje uprawniona do przeprowadzania kontroli
na podstawie odrgbnych przepisow lub upowaznienia IP oraz udostepnié, na zadanie tych instytucji, wszelka
dokumentacje zwiazana z realizacja Umowy.

5. Kontrole moga by¢ przeprowadzane przez caty okres obowigzywania Umowy.

6. Kontrole prowadzone w odniesieniu do uczestnikow projektu (przedsiebiorstwa delegujacego pracownikéw
do udziatu w ustudze rozwojowej oraz pracownikow przedsigbiorstwa) sa przeprowadzane:

a) na dokumentach w siedzibie Operatora;

b) w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa).

7. Kontrole w siedzibie Operatora sa prowadzone na podstawie dokumentow rozliczeniowych dostarczonych
przez przedsiebiorstwo (m.in. dokumentow finansowych, zaswiadczen o ukonczeniu ustugi rozwojowej) i

obejmujg sprawdzenie, czy ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane i rozliczone zgodnie z warunkami umowy.



8. Istotny element kontroli prowadzonych przez Operatora stanowi wizyta monitoringowa na miejscu realizacji
ustugi rozwojowej, ktorej celem jest sprawdzenie faktycznego dostarczenia ustugi rozwojowej i jej zgodnosci z
okreslonymi standardami.

9. Podczas kontroli Przedsicbiorca zapewni obecnos¢ oséb upowaznionych do udzielania wyjasnien na temat
przebiegu realizacji Umowy.

10. W okresie obowigzywania umowy Przedsigbiorca zobowigzuje si¢ udziela¢ Operatorowi lub innym

uprawnionym instytucjom/podmiotom informacji na temat efektow realizacji Umowy.

9. Rozwiazanie Umowy

1. Operator jest uprawniony do rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli
Przedsighiorca:

a) zaprzestat realizacji Umowy badz realizuje ja w sposob sprzeczny z postanowieniami Umowy lub z
naruszeniem przepisoéw prawa;

b) odmawia poddania si¢ kontroli,

c) w celu uzyskania srodkow przedstawit fatszywe lub nie odpowiadajace stanowi faktycznemu lub niepetne
oswiadczenia lub dokumenty;

d) dopuscit sie nieprawidtowosci — dokonat zakupu ustugi w sposob niezgodny z 4;

e) pobrat srodki nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

f) naruszyt inne postanowienia Umowy skutkujace niemozliwoscia jej prawidtowej realizacji;

2. W przypadku rozwigzania Umowy w trybie, o ktorych mowa w pkt 1, Przedsiebiorcy nie przystuguje
odszkodowanie.

3. W zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem przez Przedsiebiorce obowigzkow wynikajacych
z Umowy w zakresie, w jakim takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest wynikiem dziatania sity
wyzszej, Przedsiebiorca jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania IP/Operatora o tym fakcie, oraz
udowodnienia wystapienia zaistniatej sytuacji poprzez przedstawienie dokumentacji potwierdzajacej wystapienie
zdarzenia (lub zdarzen) majacego cechy sity wyzszej oraz wskazania wptywu, jaki wydarzenie miato na przebieg
realizacji Umowy.

4. Przedsiebiorca nie bedzie odpowiedzialny wobec IP/Operatora lub uznany za naruszajgcego postanowienia
Umowy w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem obowigzkow wynikajacych z Umowy w

zakresie, w jakim takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest wynikiem sity wyzszej.

10. Zwrot srodkow

1. W przypadku rozwigzania Umowy w trybie, o ktérym mowa w 9 pkt 1 a) - f) srodki podlegaja zwrotowi, w
terminie 15 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci uzasadniajacych ich zwrot, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia przekazania srodkow na rachunek bankowy

Przedsigbiorcy do dnia ich zwrotu.



2. W przypadku:
a) wykorzystania srodkow niezgodnie z przeznaczeniem;

b) pobrania srodkéw nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

podlegaja one zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych w ciggu 15
dni od dnia stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 1 i 2.

3. Srodkami pobranymi w nadmiernej wysokosci sa srodki otrzymane w wysokosci wyzszej niz okreslona w
odrebnych przepisach, umowie lub wyzszej niz niezbedna na finansowanie ustugi.

4. Zwrotowi podlega ta czes¢ srodkow, ktora zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, nienaleznie
przekazana lub pobrana w nadmiernej wysokosci.

5. Odsetki od srodkow podlegajacych zwrotowi nalicza si¢ w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci

podatkowych poczgwszy od dnia przekazania srodkow na rachunek bankowy Przedsiebiorcy do dnia ich zwrotu.

11. Postanowienia koncowe
1. Wszelka korespondencja zwiazana z realizacja Umowy bedzie prowadzona w formie pisemnej i/lub

elektronicznej i kierowana na ponizsze adresy siedzib:

2. W przypadku zmiany adresow, o ktorych mowa w ust. 1, Strony sa zobowigzane do powiadomienia 0 nowym

adresie w formie pisemnej w terminie 10 dni od dnia zmiany adresu.

12.

Prawa i obowigzki Przedsiebiorcy wynikajace z Umowy nie moga by¢ przenoszone na rzecz osob trzecich bez
uprzedniej zgody Operatora.

13.

1. Strony beda dazyty do rozwigzywania sporow powstatych w zwigzku z realizacjg Umowy w drodze
negocjacji.

2. W przypadku braku osiagniecia rozwigzania sporu w drodze negocjacji sprawa jest rozstrzygana przez sad

powszechny wiasciwy dla siedziby Operatora.

14.

W sprawach nieuregulowanych w umowie maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013, poz. 885 z p. zm.).

15.

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla Operatora

i Przedsiebiorcy. Przedsigbiorca Operator

(podpisy i pieczgtki imienne) (podpis i pieczgtka imienna)



(pieczgtka firmowa) (pieczgtka firmowa)



